
記入例(法人用)住 民 票 の 写 し 等 交 付 申 請  
あて先  小 諸 市 長                 申請日：令和   年   月   日 

窓
口
に
来
た
方 

住 
 

所 
小諸市○○１１１番地 

電話 

携帯 
0267-11-1111 

氏 

名 

 

浅間 次郎 
生年 

月日 

大正・昭和・平成・西暦 
 

 40 年 4 月 1 日 

 
※窓口に来た方が本人・同一世帯員以外の場合は、委任状が必要です（住基法第12条4項） 

代理人の場合 委任者本人が小諸市個人情報保護条例に基づき、この交付申請書等の開示請求をした 

場合、代理人の方の住所、氏名、生年月日が開示対象となります。 

① どなたの証明書が必要ですか 

② 住民票に次の事項をのせますか（年金、公営住宅の申請、免許等に必要です）  

世帯主・続柄 のせる・のせない 

本籍・筆頭者・国籍 のせる・のせない 

③ 第三者請求の場合は下記に使用目的を詳しくご記入下さい 

請求理由欄（誰が、何を、何のために、どこへ提出するかを具体的に） 

（記入例）債権者△△銀行小諸支店が、債権回収を目的として、  

債務者である小諸花子の現住所を確認するために請求する。 

 

注意偽りその他不正な手段により、住民票等の交付を受けたり閲覧を行ったりした者は、30万円 

以下の過料に処せられます（住基法第 46条） 
 

確認：免 マ 在 パ 住 身 保 介 質 他（         ） 料金:      円 受：  出： 

住 所 
 

※住所が同じでも世帯が別であれば委任状が必要です。 

小諸市 相生町３－３－３ 
 

申 

請 

内 

容 

世帯全員の 
住民票(謄本)    通 

⇒世帯主氏名                

(生年月日) 大・昭・平・令・西暦   年   月   日 

個人の 
住民票(抄本) 

 1 通 
⇒氏 名  小諸 花子                

(生年月日) 大・昭・平・令・西暦 50 年  ３ 月 ３ 日 

記載事項証明    通 
⇒氏 名                  

(生年月日) 大・昭・平・令・西暦   年   月   日 

（アパート名等） 

※個人番号・住民票コードが必要な場合、 

履歴の省略希望の場合は 

事前にお申し付けください。 

同 上 

会社の連絡先を 

ご記入ください 

・窓口に来た担当者の方の氏名、住所、生年月日をご記入ください 

・窓口では、「免許証等の写真付の公的な身分証明書」及び「法人等代表者作成の委任状・社員証・

在籍証明書等のいずれか」の計 2点のご提示をお願いします 

◆使いみちを具体的に 

ご記入ください 

◆以下の項目をご記入ください 

・法人等の名称 

・代表者の氏名 

※代表者印（社印等）を押印 

・主たる事務所（本店、支店、営業所

など）の所在地 

 

△△銀行小諸支店 

代表者 浅間太郎 

小諸市○○１２３番地 

社
印 


