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令和２年

小諸市教育委員会事務局　子ども育成課

小諸市立保育所給食調理業務委託事業

プロポーザル様式集



給食調理業務委託施設の概要
＜別紙１＞
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運用方式
食器

洗浄機

東 0267-22-2553 八満70 3 1 1 1 ７：３０～１９：００ ○ ○ 81 ドライ方式

美里 0267-22-1687 市662-10 4 1 1 1 ７：３０～１９：００ ○ ○ ○ 46 ドライ方式

南 0267-22-2090 御影新田1265-1 4 2 2 2 ７：３０～１９：００ ○ ○ ○ 75 ドライ方式 ○

千曲 0267-22-0504 山浦3190-1 2 1 1 1 ７：３０～１９：００ ○ ○ 35 ドライ方式

西 0267-22-4059 滋野甲907-1 2 1 1 1 ７：３０～１９：００ ○ ○ 48 ドライ方式

芦原 0267-23-4481 新町2-3-24 3 1 1 1 ７：３０～１９：００ ○ ○ ○ ○ 35 ドライ方式

中央 0267-22-1749 加増1-2-16 2 1 1 1 ７：３０～１９：００ ○ ○ ○ ○ 55 ドライ方式

（新保育園） 甲（南城公園内50mプール跡地） ７：３０～１９：００ ○ (○) ○ (○) (○) ドライ方式 (○)

※ いずれも令和２年４月現在の情報のため、来年度以降、変更となる場合がある。

※ 令和４年４月に、Ｂブロックの芦原保育園と中央保育園を統合し、新保育園を開設予定。

対象園児

特別保育等実施状況 給食室
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使用食器一覧
＜別紙２＞

用途 材質 メーカー 型番

汁椀（大）【幼児用】 ポリプロピレン 三信化工 BD-22

汁椀（小）【未満児・３歳児用】 ポリプロピレン 三信化工 BD-16

おかず用皿（大）【幼児用】 ポリプロピレン 三信化工 やさい家族　PS-115YK

おかず用皿（小）【未満児用】 ポリプロピレン 三信化工 やさい家族　PS-113YK

おやつ用カップ ポリプロピレン 三信化工 やさい家族　PB-226YK

おやつ用小皿 ポリプロピレン 三信化工 S-2P、S-2B

未満児用コップ PBT樹脂 給食企画体 Li-3045　らくらく安定スタックマグ

○アレルギー用食器

用途 材質 メーカー 型番

おかず皿（大） 強化磁器 三信化工 YS-13 OSP　深皿

おかず皿（小） 強化磁器 三信化工 YS-11 OSP　深皿

汁椀 強化磁器 三信化工 YB-3 OSP　汁椀

・箸、スプーン、フォークも園で用意する。

・上記食器以外に、トレイ、アルマイト製カップ、仕切り皿等を、使用する園もある。



様式　第１号
 

年　　　月　　　日

小諸市長　　様

質問者 所在地

会社名

担当者 氏　名
所　属
連絡先
電　話
ＦＡＸ

　小諸市立保育所給食調理業務委託事業に関して、以下のことについて

備考　：　質問は簡潔に取りまとめて記載してください。

質　　　　問　　　　書

質問がありますので提出します。

質問内容



様式　第２号

年　　　月　　　日

小諸市長　　様

参加者

　　所在地

　　商号又は名称

　　代表者職・氏名 印

担当者

　　氏　名
　　所　属
　　所在地
　　電　話
　　ＦＡＸ
　　メール

参　加　申　請　書

　小諸市立保育所給食調理業務委託事業の実施要領に基づき、

プロポーザルに参加することを申請します。



様式　第３号

年　　　月　　　日

小諸市長　　様

以上

所在地

商号又は名称

代表者職・氏名 印

記

誓　　　約　　　書

　小諸市立保育所給食調理業務委託事業について、下記参加資格をすべて満たしており、提出
書類の内容に相違ないことを誓約します。
　なお、当該制約に違反があった場合には、一方的に選定手続きから除外されても異議ありませ
ん。

＜参加資格＞

　１　単独の法人とする。

　２　地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の4の規定に該当しない者であること。

　３　別紙「小諸市立保育所給食調理業務委託仕様書」、「仕様内容書」、「小諸市給食調理業務
　　　マニュアル」に記した内容に対応できる能力があること。

　４　会社更生法（平成14年法律第154号）第17条の規定による更正手続開始の申し立て、民事
　　　再生法（平成11年法律第225号）第21条の規定による再生手続開始の申し立て又は破産法
　　　（平成16年法律第75号）に基づく破産手続き開始の申し立てがなされていない者であること。
　　　ただし、会社更生法に基づく更正計画の認可が決定した者又は民事再生法に基づく再生計
　　　画の認可が確定した者については、当該申し立てがなされていない者とみなす。

　５　法人税及び消費税（地方消費税含む）を滞納していないこと。

　６　都道府県税・市町村民税を滞納していないこと。

　７　暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第2条第2号に
　　　規定する暴力団又はその利益となる活動を行う者でないこと。

　８　小諸市物品購入等入札（見積り）参加資格審査要綱（平成12年小諸市告示第39号）に基づ
　　　き、令和元年度（平成31年度）・令和２年度の小諸市入札参加資格について競争入札参加
　　　資格の認定を受け、小諸市入札参加資格者名簿に登載された者であること。もしくは、登載
　　　されていない者については、受託者として決定された後、小諸市物品等入札参加資格要件
　　　を満たしており、契約締結までに小諸市物品等入札参加資格審査書類を当市へ提出可能
　　　であること。

　９　Aブロック、Bブロックの両ブロックとも受託が可能であること。ただし、契約はどちらか１つの
　　　ブロックのみとする。



様式　第4号

業務実績等報告書

貴社の児童福祉法の規定に基づく給食調理業務の受託実績、小学校及び中学校を対象と
した学校給食の受託実績、大量調理施設における給食調理業務実績等について、２枚以内で
簡潔にまとめてください。



様式　第5号

保育所給食に対する基本的な考え方及び食育推進に関する提案書

保育所給食に対する基本的な考え方に関する説明書として、「調理業務遂行の基本方針」等
について、３枚以内で簡潔にまとめてください。特に、乳幼児期の食の重要性や保育所給食が
保育の一環であることを踏まえ、保育所給食に対する基本的な考え方及び安全安心な給食の
提供や、食育推進を図る上で事業者が関与することが可能な提案及び保育所本来の事業の
円滑な運営を阻害しない方策として事業者が協力できる提案をお願いします。



様式　第6号

調理等業務実施体制に関する提案書

調理等業務の実施体制に関する説明として、次について３枚以内で簡潔にまとめてください。

① 現場責任者の配置と資格
② 調理従事者の定着方策

③ 業務実施体制
④ 有能な人材の確保

⑤ 業務遂行に支障をきたした場合の措置
⑥ 特筆すべき提案事項



様式　第7号

事故等の防止策に関する提案書

保育所給食調理等業務の円滑な運営について、次について３枚以内で簡潔にまとめてくだ
さい。

① アレルギー対応食に関する基本方針及びノウハウ
② 調理室での事故防止対策
③ 事故発生時の対応と再発防止対策
④ 特筆すべき提案事項



様式　第8号

衛生管理業務に関する提案書

衛生管理業務に関する業務計画説明書として、次について３枚以内で簡潔にまとめてくださ

い。

① 衛生管理に対する考え方

② 衛生管理体制・講習
③ 衛生検査
④ 特筆すべき提案事項



様式　第9号

調理従事者等の教育及び研修に関する提案書

調理従事者等の教育及び研修に関する計画書として、次について３枚以内で簡潔にまとめ
てください。

① 有能な人材育成の取組

② 特別食（離乳食・アレルギー対応食）への対応研修内容及び年間計画
③ 年間研修内容及び実施機関



様式　第10号

給食停止になった場合の対応策に関する提案書

内発的または外発的要因によって、給食が停止した場合の緊急対応について３枚以内で簡
潔にまとめてください。

＜要因の例＞

内発的要因・・・感染症等により給食が提供できない、給食室設備の故障

外発的要因・・・大雨による水災害や、地震等の自然災害



様式　第11号

その他、特筆すべき事項に関する提案書

その他、給食調理業務委託に関して特筆すべき提案があれば、３枚以内で簡潔にまとめてく
ださい。



様式　第12号

年　　　月　　　日

小諸市長　　様

見積者
印

1 業務名

小諸市立保育所給食調理業務委託事業

2 見積金額

＊　それぞれ3年間の合計で消費税及び地方消費税を含む額

百万 千

見　　積　　書

下記のとおり見積もります。

記

円

Aブロック

Bブロック

円

百万 千



小諸市立保育所給食調理業務委託事業　積算内訳書（１年目） 様式　第12号－①

東 美里 南 千曲 西 芦原 中央

定員 　 100 90 150 60 45 60 80

園児数 98 88 113 33 39 42 64

職員数(調理員含む) 24 22 30 10 13 13 17

給食数 122 110 143 43 52 55 81

給食日数 実勤務時間 240 240 240 240 240 240 240

調理員数 責任者  ① 7.75時間／日 1　人 1　人 1　人 1　人 1　人 1　人 1　人

調理員　② ７時間／日 2　人 2　人 2　人 1　人 1　人 1　人

調理員　③ ６時間／日 1　人 1　人

調理員　④ ５時間／日 1　人

調理員　⑤ ４時間／日 1　人

4　人 3　人 4　人 2　人 2　人 2　人 3　人

27　時間 22　時間 28　時間 12　時間 15　時間 15　時間 21　時間

実勤務時間

調理員数 責任者  ① 時間／日 人 人 人 人 人 人 人

調理員　② 時間／日 人 人 人 人 人 人 人

調理員　③ 時間／日 人 人 人 人 人 人 人

調理員　④ 時間／日 人 人 人 人 人 人 人

調理員　⑤ 時間／日 人 人 人 人 人 人 人

　人 　人 　人 　人 　人 　人 　人
・配置する人員の合計を記入してください。

時間 時間 時間 時間 時間 時間 時間
・配置人数に対する実勤務時間の積算を記入してください。

1人あたり年額

給与　 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

諸手当 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

賞与引当金 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

法定福利 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

衛生費 健康診断 ・健康診断費用の年額を記入してください。

検便 ・検便費用の年額を記入してください。

・他にあれば年額を記入してください。
・詳細を括弧内に記入してください。

被服費 ― ・衣服費の年額を記入してください。

研修費 ― ・研修費の年額を記入してください。

事務用品費 ― ・事務用品費の年額を記入してください。

厨房用消耗品費 ― ・消耗品費の年額を記入してください。

その他
・他にあれば年額を記入してください。
・詳細を括弧内に記入してください。

小計① ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

諸経費 ― 4% 423,388 円 ・経費率を明記してください。

利益 ― 4% 423,388 円 ・利益率を明記してください。

小計② ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

端数処理 ― ・端数処理をする場合は記入してください。

各園合計 ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

ブロック計 ― １年目合計（消費税別）

税込 １年目合計（消費税10％込）0 円 0 円

11,430,000 円 ―

11,430,000 円 ― 0 円 0 円

％

％

11,431,471 円 ―

1,471 円 ―

300,000 円 ―

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 0 円

10,584,695 円 ―

75,000 円 0 円

10,000 円 0 円

20,000 円 ―

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 0 円

345,495 円

・法定福利がある場合、年額を記入してくだ
さい。
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　　　　　　　　　　　　　　　（40歳以上の場合）
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

291,256 円

255,295 円

211,904 円

186,642 円

75,000 円 0 円

50,000 円 0 円

50,000 円

50,000 円

405,600 円

・賞与引当金がある場合、年額を記入してく
ださい。
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

352,771 円

302,375 円

250,068 円

200,054 円

50,000 円

30,000 円

合計人数

合計時間

記入例

1,872,000 円

・給与の年額を記入してください。
　（賞与含まない）
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

1,628,172 円

1,395,576 円

1,154,160 円

923,328 円

100,000 円

・諸手当の年額を記入してください。

・実勤務時間数を明記してください。
・配置人数をそれぞれ記入してください。

１年目（令和3年4月～令和4年3月） Aブロック Bブロック

★積算に当たっての注意事項
金額を記入する欄は全て年額で記入くださ
い。１年目～３年目それぞれのブロック計の
金額の合計が、様式11の見積金額と合致す
るようにお願いします。
（給食日数、給食数は参考）

※現在の調理員数

合計人数

合計時間



小諸市立保育所給食調理業務委託事業　積算内訳書（２年目） 様式　第12号－②

東 美里 南 千曲 西 新保育園

定員 　 100 90 150 60 45 150

園児数 98 88 113 33 39 106

職員数(調理員含む) 24 22 30 10 13 30

給食数 122 110 143 43 52 136

給食日数 実勤務時間 240 240 240 240 240 240

調理員数 責任者  ① 7.75時間／日 1　人 1　人 1　人 1　人 1　人 1　人

調理員　② ７時間／日 2　人 2　人 2　人 1　人 2　人

調理員　③ ６時間／日 1　人 1　人

調理員　④ ５時間／日 1　人

調理員　⑤ ４時間／日 1　人

4　人 3　人 4　人 2　人 2　人 4　人

27　時間 22　時間 28　時間 12　時間 15　時間 28　時間

実勤務時間

調理員数 責任者  ① 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　② 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　③ 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　④ 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　⑤ 時間／日 人 人 人 人 人 人

　人 　人 　人 　人 　人 　人
・配置する人員の合計を記入してください。

時間 時間 時間 時間 時間 時間
・配置人数に対する実勤務時間の積算を記入してください。

1人あたり年額

給与　 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

諸手当 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

賞与引当金 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

法定福利 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

衛生費 健康診断 ・健康診断費用の年額を記入してください。

検便 ・検便費用の年額を記入してください。

・他にあれば年額を記入してください。
・詳細を括弧内に記入してください。

被服費 ― ・衣服費の年額を記入してください。

研修費 ― ・研修費の年額を記入してください。

事務用品費 ― ・事務用品費の年額を記入してください。

厨房用消耗品費 ― ・消耗品費の年額を記入してください。

その他
・他にあれば年額を記入してください。
・詳細を括弧内に記入してください。

小計① ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

諸経費 ― 4% 425,194 円 ・経費率を明記してください。

利益 ― 4% 425,194 円 ・利益率を明記してください。

小計② ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

端数処理 ― ・端数処理をする場合は記入してください。

各園合計 ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

ブロック計 ― ２年目合計（消費税別）

税込 ２年目合計（消費税10％込）0 円 0 円

11,480,000 円 ―

11,480,000 円 ― 0 円 0 円

％

％

11,480,232 円 ―

232 円 ―

300,000 円 ―

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 0 円

10,629,844 円 ―

75,000 円 0 円

10,000 円 0 円

20,000 円 ―

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 0 円

345,941 円

・法定福利がある場合、年額を記入してくだ
さい。
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　　　　　　　　　　　　　　　（40歳以上の場合）
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

291,702 円

255,592 円

211,904 円

186,642 円

75,000 円 0 円

50,000 円 0 円

50,000 円

50,000 円

408,460 円

・賞与引当金がある場合、年額を記入してく
ださい。
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

355,446 円

304,668 円

250,068 円

200,054 円

50,000 円

30,000 円

合計人数

合計時間

記入例

1,885,200 円

・給与の年額を記入してください。
　（賞与含まない）
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

1,640,520 円

1,406,160 円

1,154,160 円

923,328 円

100,000 円

・諸手当の年額を記入してください。

・実勤務時間数を明記してください。
・配置人数をそれぞれ記入してください。

２年目（令和4年4月～令和5年3月） Aブロック Bブロック

★積算に当たっての注意事項
金額を記入する欄は全て年額で記入くださ
い。１年目～３年目それぞれのブロック計の
金額の合計が、様式11の見積金額と合致す
るようにお願いします。
（給食日数、給食数は参考）

※現在の調理員数

合計人数

合計時間



小諸市立保育所給食調理業務委託事業　積算内訳書（３年目） 様式　第12号－③

東 美里 南 千曲 西 新保育園

定員 　 100 90 150 60 45 150

園児数 98 88 113 33 39 106

職員数(調理員含む) 24 22 30 10 13 30

給食数 122 110 143 43 52 136

給食日数 実勤務時間 240 240 240 240 240 240

調理員数 責任者  ① 7.75時間／日 1　人 1　人 1　人 1　人 1　人 1　人

調理員　② ７時間／日 2　人 2　人 2　人 1　人 2　人

調理員　③ ６時間／日 1　人 1　人

調理員　④ ５時間／日 1　人

調理員　⑤ ４時間／日 1　人

4　人 3　人 4　人 2　人 2　人 4　人

27　時間 22　時間 28　時間 12　時間 15　時間 28　時間

実勤務時間

調理員数 責任者  ① 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　② 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　③ 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　④ 時間／日 人 人 人 人 人 人

調理員　⑤ 時間／日 人 人 人 人 人 人

　人 　人 　人 　人 　人 　人
・配置する人員の合計を記入してください。

時間 時間 時間 時間 時間 時間
・配置人数に対する実勤務時間の積算を記入してください。

1人あたり年額

給与　 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

諸手当 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

賞与引当金 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

法定福利 責任者  ① 責任者  ① 0 円

調理員　② 調理員　② 0 円

調理員　③ 調理員　③ 0 円

調理員　④ 調理員　④ 0 円

調理員　⑤ 調理員　⑤ 0 円

衛生費 健康診断 ・健康診断費用の年額を記入してください。

検便 ・検便費用の年額を記入してください。

・他にあれば年額を記入してください。
・詳細を括弧内に記入してください。

被服費 ― ・衣服費の年額を記入してください。

研修費 ― ・研修費の年額を記入してください。

事務用品費 ― ・事務用品費の年額を記入してください。

厨房用消耗品費 ― ・消耗品費の年額を記入してください。

その他
・他にあれば年額を記入してください。
・詳細を括弧内に記入してください。

小計① ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

諸経費 ― 4% 427,000 円 ・経費率を明記してください。

利益 ― 4% 427,000 円 ・利益率を明記してください。

小計② ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

端数処理 ― ・端数処理をする場合は記入してください。

各園合計 ― 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円 0 円

ブロック計 ― ３年目合計（消費税別）

税込 ３年目合計（消費税10％込）0 円 0 円

11,528,000 円 ―

11,528,000 円 ― 0 円 0 円

％

％

11,528,993 円 ―

993 円 ―

300,000 円 ―

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 0 円

10,674,993 円 ―

75,000 円 0 円

10,000 円 0 円

20,000 円 ―

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 0 円

346,387 円

・法定福利がある場合、年額を記入してくだ
さい。
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　　　　　　　　　　　　　　　（40歳以上の場合）
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

292,148 円

255,889 円

211,904 円

186,642 円

75,000 円 0 円

50,000 円 0 円

50,000 円

50,000 円

411,320 円

・賞与引当金がある場合、年額を記入してく
ださい。
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

358,121 円

306,961 円

250,068 円

200,054 円

50,000 円

30,000 円

合計人数

合計時間

記入例

1,898,400 円

・給与の年額を記入してください。
　（賞与含まない）
※記入例は、現在の１人あたりの年額。
　２年目以降は、現在の会計年度任用職員
　制度により、継続雇用となった場合の昇給
　を考慮しています。

1,652,868 円

1,416,744 円

1,154,160 円

923,328 円

100,000 円

・諸手当の年額を記入してください。

・実勤務時間数を明記してください。
・配置人数をそれぞれ記入してください。

３年目（令和5年4月～令和6年3月） Aブロック Bブロック

★積算に当たっての注意事項
金額を記入する欄は全て年額で記入くださ
い。１年目～３年目それぞれのブロック計の
金額の合計が、様式11の見積金額と合致す
るようにお願いします。
（給食日数、給食数は参考）

※現在の調理員数

合計人数

合計時間


