
№ 職種 勤務内容
ＰＣ作
業の
有無

勤務場所 所管課
募集
人数

必要な資格
（資格、運転
免許書等）

級 号俸 任用期間 勤務日
１週間
の日数
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一日の勤務
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フルor
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超過
勤務

社会保
険

雇用
保険

12-3 一般事務

・各種証明申請受付及び発行業務（郵送請求分含
む）
・自動車臨時運行に関する業務
・総合案内業務

有 小諸市役所 市民課 1 1 1
令和4年2月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日（閉庁日を除く） 5日 8:30～17:00 7時間30分 パート 無 未加入 加入

26 一般事務
・交通災害共済加入募集に関する事務（発送文書
準備、収納消込、領収書の返送、共済組合への納
品書類整理等）

有 小諸市役所 生活環境課 1 1 1
令和4年1月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日 9:00～17:00 7時間 パート 無 加入 加入

32
健診等中級
専門員

・乳幼児健診業務
・離乳食教室等各種教室での相談業務

無 小諸市役所 健康づくり課 9 歯科衛生士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち2日

2日

12:30～16:30のう
ち健診実施時間
※午前中の教室
の場合は8:45～
12:45

4時間 パート 無 未加入
未加
入

33
健診等中級
専門員

・乳幼児健診業務
・離乳食教室等各種教室での相談業務

無 小諸市役所 健康づくり課 4 栄養士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち2日

2日

12:30～16:30のう
ち健診実施時間
※午前中の教室
の場合は8:45～
12:45

4時間 パート 無 未加入
未加
入

34
健診等中級
専門員

・乳幼児健診業務
・離乳食教室等各種教室での相談業務

無 小諸市役所 健康づくり課 2 看護師 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち2日

2日

12:30～16:30のう
ち健診実施時間
※午前中の教室
の場合は8:45～
12:45

4時間 パート 無 未加入
未加
入

35
健診等中級
専門員

・乳幼児健診業務
・離乳食教室等各種教室での相談業務

無 小諸市役所 健康づくり課 5 保育士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち2日

2日

12:30～16:30のう
ち健診実施時間
※午前中の教室
の場合は8:45～
12:45

4時間 パート 無 未加入
未加
入

36
健診等上級
専門員

・乳幼児健診業務
・離乳食教室等各種教室での相談業務

無 小諸市役所 健康づくり課 4 保健師 1 42
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち2日

2日

12:30～16:30のう
ち健診実施時間
※午前中の教室
の場合は8:45～
12:45

4時間 パート 無 未加入
未加
入

37
健診等上級
専門員

・乳幼児健診業務
・離乳食教室等各種教室での相談業務

無 小諸市役所 健康づくり課 4 管理栄養士 1 42
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち2日

2日

12:30～16:30のう
ち健診実施時間
※午前中の教室
の場合は8:45～
12:45

4時間 パート 無 未加入
未加
入

38
健診等上級
専門員

・乳幼児健診業務
・離乳食教室等各種教室での相談業務

無 小諸市役所 健康づくり課 5 助産師 1 42
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち2日

2日

12:30～16:30のう
ち健診実施時間
※午前中の教室
の場合は8:45～
12:45

4時間 パート 無 未加入
未加
入

45
健診等上級
専門員

・成人検診業務・問診・相談保健指導業務 無 小諸市役所 健康づくり課 4 保健師 1 42
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)

期間を
通じて
22日以
内

6:30～17:15のうち
検診実施時間

4時間または7
時間30分以
内

パート 無 未加入
未加
入

46
健診等中級
専門員

・成人検診業務・歯科相談・歯科保健指導業務 無 小諸市役所 健康づくり課 7 歯科衛生士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)

期間を
通じて
32日以
内

8:30～17:00のうち
検診実施時間

4時間以内 パート 無 未加入
未加
入

47
健診等上級
専門員

・特定健診、特定保健指導業務・健康相談・保健指
導

無 小諸市役所 健康づくり課 4 保健師 1 42
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)

期間を
通じて
11日以
内

8:30～17:00のうち
検診実施時間

5時間以内 パート 無 未加入
未加
入

48
健診等上級
専門員

・特定健診、特定保健指導業務・栄養相談・栄養指
導

無 小諸市役所 健康づくり課 3 管理栄養士 1 42
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)

期間を
通じて
11日以
内

8:30～17:00のうち
検診実施時間

6時間以内 パート 無 未加入
未加
入

募集職種一覧表（申し込まれる前に、必ず所管課へお問い合わせください）
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49
健診等中級
専門員

・特定健診業務・栄養相談・栄養指導 無 小諸市役所 健康づくり課 3 栄養士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)

期間を
通じて
11日以
内

8:30～17:00のうち
検診実施時間

7時間以内 パート 無 未加入
未加
入

50
健診等中級
専門員

・特定健診業務・歯科相談・歯科保健指導 無 小諸市役所 健康づくり課 5 歯科衛生士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)

期間を
通じて
11日以
内

8:30～17:00のうち
検診実施時間

8時間以内 パート 無 未加入
未加
入

51 一般事務 ・封入事務 無 小諸市役所 健康づくり課 3 1 1
令和4年3月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
期間を
通じて
6日間

9:00～16:00 パート 無 未加入
未加
入

52 一般事務

・民生児童委員協議会事務（会計・書類作成等）
・保護司会事務（会計・書類作成等）
・行旅旅費事務
・課内庶務

有 小諸市役所 厚生課 1 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日 8:30～16:30 7時間 パート 無 加入 加入

54 一般事務
・福祉医療給付事務
・窓口全般業務 ・課内庶務

有 小諸市役所 厚生課 1 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日 9:00～15:00 5時間 パート 無 加入 加入

58 手話通訳者
・手話通訳業務
・手話通訳者等の派遣コーディネート業務
・課内庶務

有 小諸市役所 厚生課 1 手話通訳者 1 15
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち３日

3日 9:00～16:00 6時間 パート 無 未加入
未加
入

95 養護補助員

・小中学校の養護教諭の不在日の代替
・学校災害共済給付金請求及び支給事務
・小中学校の検診業務（未就学児童、教職・各種検
診費用の契約及び支払い
・市内養護教諭委員会事務局の事務業務
・諸会議、研修への参加
・学校保健関係の庶務全般（文書・メール配信）

有 市内小中学校 学校教育課 1

・養護教諭免
許又は看護
師、准看護師
免許、保健師
免許のいずれ
か
・普通自動車
免許

1 6
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)の
うち4日

4日 8:30～16:30 7時間 パート 無 加入 加入

98
日本語指導
員

・市内小中学校に出向き、外国籍又は長期の海外
生活等により日本語が不自由で学校生活に支障の
ある児童生徒及びその保護者に対する、生活面の
適応指導、日本語指導、学習指導
・授業計画、指導状況報告書の作成
・諸会議への出席

有 市内小中学校 学校教育課 2

・教員免許（小
学校又は中学
校）
・日本語指導
の実務経験の
ある者を優先
・普通自動車
免許

1 30
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日
8:30～17:15の間
で、対象児童生徒
の授業時間と調整

3時間 パート 有 未加入
未加
入

103 給食調理員
・給食調理、片付け、清掃
・諸会議、研修への出席

無 市内小学校 学校教育課 7
普通自動車免
許

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)※
給食提供日

5日
8:20～16:35
※学校により変動
有

7時間30分 パート 無 加入 加入

104 給食調理員
・給食調理、片付け、清掃
・諸会議、研修への出席

無 市内小学校 学校教育課 8
普通自動車免
許

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)※
給食提供日

5日
8:20～15:05
※学校により変動
有

6時間 パート 有 加入 加入

105 給食調理員
・給食調理、片付け、清掃
・諸会議、研修への出席

無 市内小学校 学校教育課 5
普通自動車免
許

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)※
米飯給食提供日

4日
8:20～15:05
※学校により変動
有

6時間 パート 有 未加入 加入

106 給食調理員
・給食調理、片付け、清掃
・諸会議、研修への出席

無 市内小中学校 学校教育課 8
普通自動車免
許

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)※
給食提供日

2日程
度

8:20～16:50
のうち指定した時
間
※学校により変動
有

最長7時間45
分

パート 無 未加入
未加
入

107
給食調理員
衛生責任者

・給食調理、片付け、清掃
・衛生管理、主任の補助
・諸会議、研修への出席
・学校長の命ずる業務

無 市内小中学校 学校教育課 4

・調理師免許
所有者優先
・普通自動車
免許

1 6
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日
8:20～16:35
※学校により変動
有

7時間30分 パート 有 加入 加入

113 給食調理員
・給食調理、片付け、清掃
・諸会議、研修への出席

無 市内中学校 学校教育課 6
普通自動車免
許

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)※
給食提供日

5日
8:20～16:35
※学校により変動
有

7時間30分 パート 無 加入 加入

114 給食調理員
・給食調理、片付け、清掃
・諸会議、研修への出席

無 市内中学校 学校教育課 2
普通自動車免
許

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)※
給食提供日

5日
8:20～15:05
※学校により変動
有

6時間 パート 有 加入 加入
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115 給食調理員
・給食調理、片付け、清掃
・諸会議、研修への出席

無 市内中学校 学校教育課 2
普通自動車免
許

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)※
米飯給食提供日

3日
8:20～15:05
※学校により変動
有

6時間 パート 有 未加入
未加
入

117 保育士 ・クラス担任・加配保育 有 市内保育園
子ども育成
課

47 保育士 1 22
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

7時間30分 パート 有 加入 加入

118 保育士 ・クラス担任・加配保育・延長保育 有 市内保育園
子ども育成
課

19 保育士 1 15
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

①6時間
②7時間

パート 有 加入 加入

119 保育士 ・クラス担任・加配保育・延長保育 有 市内保育園
子ども育成
課

7 保育士 1 15
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

5時間 パート 有 加入 加入

120 延長保育士 ・延長保育 無 市内保育園
子ども育成
課

4 保育士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

①3時間
②3時間30分

パート 有 未加入
未加
入

121 延長保育士 ・延長保育 無 市内保育園
子ども育成
課

3 保育士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

4時間 パート 有 加入 加入

122 補助保育士
・クラス担任の補助・加配保育の補助・延長保育の
補助

無 市内保育園
子ども育成
課

5 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

①2時間
②2時間30分
③3時間
④3時間30分

パート 有 未加入
未加
入

123 補助保育士
・クラス担任の補助・加配保育の補助・延長保育の
補助

無 市内保育園
子ども育成
課

4 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

4時間 パート 有 未加入 加入

124 補助保育士
・クラス担任の補助・加配保育の補助・延長保育の
補助

無 市内保育園
子ども育成
課

13 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く)
土曜勤務の場合あり

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

①5時間
②6時間
③7時間

パート 有 加入 加入

125 代替保育士 ・クラス担任及び加配保育士の代替保育 無 市内保育園
子ども育成
課

15 保育士 1 23
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

必要な
日

7:30～19:00のうち
指定した時間

最長7時間 パート 有 未加入
未加
入

126
子どもセン
ター館長

・施設運営のための職員等の総括、延長料金の徴
収管理、利用状況等資料作成
・乳幼児保護者の利用にあたっての安全上の配慮
等対応

有 子どもセンター
子ども育成
課

1 1 19
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち4日

4日 9:15～18:00 7時間45分 パート 有 加入 加入

127
子どもセン
ター副館長

・乳幼児保護者の利用にあたっての安全上の配慮
及び育児相談等対応、各種イベント対応
・児童生徒の利用にあたっての安全上の配慮等対
応

有 子どもセンター
子ども育成
課

1 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

5日
8:30～18:00のうち
指定した時間

7時間 パート 有 加入 加入

128 厚生員

・乳幼児保護者の利用にあたっての安全上の配慮
及び育児相談等対応、各種イベント対応
・児童生徒の利用にあたっての安全上の配慮等対
応

有 子どもセンター
子ども育成
課

4 保育士等 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

5日
8:30～18:00のうち
指定した時間

7時間 パート 有 加入 加入

129 厚生員

・乳幼児保護者の利用にあたっての安全上の配慮
及び育児相談等対応、各種イベント対応
・児童生徒の利用にあたっての安全上の配慮等対
応

有 子どもセンター
子ども育成
課

3 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

2日程
度

8:30～18:00のうち
指定した時間

7時間 パート 有 未加入
未加
入

130 補助厚生員
・夜間利用児童生徒の安全上の配慮等
・施設運営のための軽微な営繕等業務

無 子どもセンター
子ども育成
課

2 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日 16:30～19:00 2時間30分 パート 有 未加入
未加
入

131 児童館館長

・施設運営のための職員等の総括、延長料金の徴
収管理、利用状況等資料作成
・乳幼児保護者及び児童生徒の利用にあたっての
安全上の配慮等対応

有 市内児童館
子ども育成
課

3 1 19
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち4日

4日
7:30～19:00のうち
指定した時間

7時間45分 パート 有 加入 加入

132 児童館主任
・館長業務の補佐
・乳幼児保護者及び児童生徒の利用にあたっての
安全上の配慮等対応

無 市内児童館
子ども育成
課

3 保育士等 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

6時間 パート 有 加入 加入

133 厚生員
・乳幼児保護者及び児童生徒の利用にあたっての
安全上の配慮等対応

無 市内児童館
子ども育成
課

6 保育士等 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

4時間 パート 有 未加入 加入

134 厚生員
・乳幼児保護者及び児童生徒の利用にあたっての
安全上の配慮等対応

無 市内児童館
子ども育成
課

2 保育士等 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)
2日程

度
7:30～19:00のうち
指定した時間

最長4時間 パート 有 未加入
未加
入

135 補助厚生員
・乳幼児保護者及び児童生徒の利用にあたっての
安全上の配慮等対応

無 市内児童館
子ども育成
課

2 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)
2日程

度
7:30～19:00のうち
指定した時間

最長4時間 パート 有 未加入
未加
入

136 補助厚生員
・乳幼児保護者及び児童生徒の利用にあたっての
安全上の配慮等対応

無 市内児童館
子ども育成
課

3 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

5日
7:30～19:00のうち
指定した時間

4時間 パート 有 未加入 加入

137
児童クラブ
指導員

・児童生徒の児童クラブ利用にあたっての安全上
の配慮等対応
・日々の利用者の管理等対応

無
市内児童クラ
ブ

子ども育成
課

6 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)の
うち5日

5日

14:00～19:00（登
校日以外は7:30～
19:00）のうち指定
した時間

4時間 パート 有 未加入 加入

138
児童クラブ
指導員

・児童生徒の児童クラブ利用にあたっての安全上
の配慮等対応
・日々の利用者の管理等対応

無
市内児童クラ
ブ

子ども育成
課

9 1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～土曜日(祝日等を除く)
2日程

度

14:00～19:00（登
校日以外は7:30～
19:00）のうち指定
した時間

4時間 パート 有 未加入
未加
入



№ 職種 勤務内容
ＰＣ作
業の
有無

勤務場所 所管課
募集
人数

必要な資格
（資格、運転
免許書等）

級 号俸 任用期間 勤務日
１週間
の日数

勤務時間
一日の勤務
時間

フルor
パート

超過
勤務

社会保
険

雇用
保険

141
教育支援相
談員

・教育支援委員会の運営
・教育相談および心理検査、就学指導等の教育支
援
・支援の継続における、助言指導
・諸会議、研修への参加

有
小諸市役所
他関係施設

子ども育成課 1
心理検査がで
きること。（臨
床心理士等）

1 1
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5 9：00～17：00 7 パート 無 加入 加入

166 選挙事務

（衆院選　選挙管理委員会事務局）
・資料、物品等の準備（期日前投票所、不在者投票
受付、当日投票所、開票所、投票管理者、投開票
事務従事者等の各種研修会）
・各種会議の補助（投票管理者、投開票事務従事
者等の各種研修会、立候補届出）
・選挙後の整理、資料の取りまとめ

有 小諸市役所
選挙管理委
員会事務局

1 1 1 40日

未定。
概ね選挙期日までの月～金
曜日（祝日等を除く）
（参考）
選挙期日は任期満了期日
（令和3年10月21日）前30日
以内、又は、解散の日から40
日以内。

5日 8:30～17:15 7時間45分 パート 有 未加入 加入

167 選挙事務

（衆院選　期日前投票受付事務）
・受付
・パソコンによる本人照合
・投票用紙交付
・選挙人名簿抄本との照合

有 小諸市役所
選挙管理委
員会事務局

15 1 1 15日

未定。
・事前研修2時間程度
・期日前投票事務（午前8時
15分から午後8時15分）は選
挙期日前の11日間。（交代勤
務）
（参考）
選挙期日は任期満了期日
（令和3年10月21日）前30日
以内、又は、解散の日から40
日以内。

5日程
度

（交代）
8:30～17:15 7時間45分 パート 有 未加入

未加
入

169 選挙事務

（参院選　期日前投票受付事務）
・受付
・パソコンによる本人照合
・投票用紙交付
・選挙人名簿抄本との照合

有

・小諸市役所

・小諸市社会
　福祉協議会

選挙管理委
員会事務局

20 1 1
令和3年4月7日～
令和3年4月24日

・事前研修2時間程度。
・小諸市役所は、4月9日から
4月24日の16日間（午前8時
15分から午後8時15分）で交
代勤務。
・小諸市社会福祉協議会は、
4月22日から4月24日の3日間
（午前8時15分から午後8時15
分）で交代勤務。

5日程
度
（交代）

8：30～17：15 7時間45分 パート 有 未加入 未加入

172 保健師

・新型コロナワクチン接種に係る通知発送電話対
応業務
・新型コロナワクチン接種に係る集団接種補助業
務
・新型コロナワクチン接種に係る住民接種登録業
務

有 健康づくり課 健康づくり課 1 保健師免許 1 29
令和3年4月1日～
令和4年3月31日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日 9:00～17:00 7時間 パート 無 加入 加入

174 看護師 感染症外来・検査センターの電話受付等事務 有 健康づくり課 健康づくり課 1
看護師免許
運転免許

1 15
令和3年4月1日～
令和3年9月30日

月～金曜日(祝日等を除く) 5日 9:00～17:00 7時間 パート 無 加入 加入


